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南京工业大学仪器设备维修管理暂行办法 

仪器设备维修管理工作是固定资产管理工作的重要内容之一，仪器设备的完好率和利用率是衡量管理

水平的一项重要的技术经济指标。为了做好仪器设备的管理维修工作，确保我校仪器设备的正常运转，

保证我校教学科研工作的顺利开展。特制定本办法。 

一、维修管理 

1．全校仪器设备（包括教学、科研、行政办公）维修管理工作统一归口资产与实验室管理处。仪器

设备的维修须向资产与实验室管理处申报，经审核同意后，方可送外维修。未经审核，直接持发票要

求报销者费用自理。 

2．学校设立仪器设备专项维修经费由资产与实验室管理处负责。主要用于教学实验的仪器设备、行

政管理部门的办公设备的维修和部分大型精密仪器设备的维修。科研设备维修费用从科研经费列支。 

二、维修原则 

1、贯彻大型、精密、稀缺、贵重设备以“预防维修”为主；主要设备以“主动维修”为主；一般低

档设备（2 万元以下）以“故障维修”为主的原则。大型、精密、稀缺、贵重设备的维修应建立维修

记录归入设备档案。 

2、为了确保维修质量，缩短维修时间，一般邀请厂家直接维修。在保修期内由生产厂家或经销商负

责维修，保修期外的应遵循方便、快捷、经济的原则。设备维修管理部门可根据不同情况和需要聘请

校外有关单位、个人参与或联系校外维修站（点），逐步建立起一个相对稳定的维修网络。 

3、单台设备维修费用在一个连续年度内超过其原价的 1/3~1/2 者，该设备应作报废处理。 

三、仪器设备报修程序 

1、由报修单位填写“南京工业大学仪器设备维修申请单”，经院（系）主管领导签字确认后报资产

与实验室管理处设备科。 

2、由资产与实验室管理处设备科进行审核，明确维修费列支渠道。 

3、维修结束，由申请单位验收人签字认可验收合格，单位领导确认，到资产与实验室管理处设备科

办理报销手续，校计划财务处凭资产与实验室管理处审核后开出的报销凭证予以报销维修费用。 

四、仪器设备的日常维护、保养由该设备的使用者负责。实验技术人员和实验教师有责任管理和维护

好分管使用的仪器设备，并做好维修记录，建立维修档案。对人为损坏的设备，当事人要承担责任，

并负责因此所产生的全部维修费用。 

五、对高温设备、压力设备及容器、电梯等专用设备应按国家有关规定定期检查鉴定，不得超期使用。 

六、教学设备长期用于非教学实验的，所产生的维修费由使用者承担；非教学设备用于学生教学实验

（须得到所在学院和资产与实验室管理处确认）而产生的维修费用由该设备的所有者和学校共同承

担。 

七、本办法自公布之日起生效。 



八、由主管校长授权资产与实验室管理处负责解释。 

  

南京工业大学 

二○○四年十月十二日 
 


