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南京工业大学化学品信息管理平台使用手册 
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第一部分  化学品信息管理平台流程图 
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第二部分  登陆化学品信息管理平台 

1、登陆系统 

1）输入 http://wzc.njtech.edu.cn/new/index.asp，进入我校资

源保障部首页点击右上角的【化学品信息管理平台】，或直接输入网

址：http://202.119.249.37/njtech/，即可进入南京工业大学化学品

信息管理平台门户。 
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2）用户点击右上角【登录】，进入登录界面，输入账号与密码即可。

（账号为教师工号，默认密码：123，目前只针对教师开放。） 

 

3）密码修改 

进入实验室管理中心界面，点击右下角的【修改密码】，可重新设置

密码。 
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第三部分  个人信息维护 

登录系统后，点击右上角的【实验室管理中心】，进入【实验室

管理中心】界面，在页面左侧最下面维护【基本资料】、【课题管理】

和【地址薄】，确保信息完整无误，便于供应商能顺利发货。（其中

“基本资料”须填教师信息，“地址薄”可留学生信息。） 
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1）“基本资料”信息完善：点击左下角【基本资料】，弹出【基

本信息】窗口，须对个人信息进行补充完善，以便于后期系统维护与

管理。 

【实验室名称】与【负责人】：系统自动生成。 

【电话】：填写办公电话，如无，填写手机号码。 

【地址】：地址信息请填写详细完整。 

【基本介绍】：可填写所在实验室研究课题方向。 
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2）“课题管理”信息完善：点击右上角添加【添加】，依次完

善“课题名称”、“立项时间”、“课题卡号”、“预设金额”。（其

中“课题卡号”即为经费科目号，“预设金额”可根据经费实际情况

预先设定某一定额，防止经费超支。） 
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3）“地址薄”信息完善：点击右上角添加【添加】，会弹出【收

货地址】窗口，依次选择“校区”、“学院”、“实验楼”、“房间

号”，并填写“收货人”和“联系方式”。（可添加几组地址薄，供

购买化学品选择收货地址使用。） 

【校区】、【学院】、【实验楼】、【房间号】：系统自动生成。 

【收货人】：可填写学生姓名。 

【联系方式】：请填写对应收货人的手机号码，以便供应商能顺利送  

货上门。 
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第四部分  化学品采购 

1、化学品检索： 

在化学品信息管理平台首页【搜索】框，可输入化学品名称、CAS

号、供应商、品牌或结构式等信息检索（点击【搜索】框左侧的【结

构式】按钮，可手动绘制化学品结构式，实现按结构式搜索化学品的

功能）。初步搜索后，可按照供应商、品牌、规格等信息组合筛选，

达到精确查找的目的。 
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2、化学品购买 

检索到所需试剂，确定购买数量，可点击【购物车】。（首次购

买，系统会自动弹出该化学品的 MSDS，须仔细阅读，阅读完毕后，

请点击【确认】）。加入购物车后，可点击右上方【我的购物车】，

选择所要购买的化学品，点击右下方【确认订单】，进入提交订单界

面，选择合适收货地址，点击右下方【提交订单】即可。 

所采购的为非管控化学品，则供应商可以直接接收到订单；采购

的为管控化学品，则须进入逐级审批阶段。 
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3、管控化学品审批流程：采购管控化学品须经过院（部）审核、资

源保障部审核、校园安全部审批。（在试运行阶段，管控化学品只能

从晚晴购买正式运行后，我们会适当扩大管控化学品供应商范围。） 

1）院（部）审核：学院分管实验室的领导登录系统，将左上角

当前课题组模式切换至“院系管理模式”，进入“管控品管理”界面，

进行审批，可选择“通过”或“拒绝”。在“管控品审批”和“审批

记录”界面，可按照“订单日期”、“品名”、“订货人”方式查看

所在单位管控化学品申购情况。 
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 2）资源保障部审核：待院（部）审核通过，进入资源保障部审核

阶段。将左上角“当前课题组”模式切换至“资源保障部”管理模块，

审批可选择“通过”或“拒绝”。 
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3）校园安全部审批：资源保障部审核通过，进入校园安全部审

批阶段。将左上角“当前课题组”模式切换至“校园安全部”管理模

块，审核可选择“通过”或“拒绝”。审批通过后，由校园安全部去

公安局办理相关备案手续。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4、供应商发货、管控化学品张贴二维码：非管控化学品，供应商直

接发货。管控化学品，待备案手续完成后，供应商打印系统生成的二

维码，张贴在瓶身上，里面信息包含：订单编号、购买教师、化学品

品名、地址和供应商等信息。 
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第五部分  结帐报销 

1、确认收货：待收到所购化学品后，核实无误后，可进入系统选择

【存放位置】，点击右侧【确认收货】。 
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2、确认收货后可点击左侧的【生成结账单】，会弹出“提示：请您

选择课题卡号”，选择“课题卡号”，输入“本次消费金额”后，点

击【确认】，供应商则按照结账单内容开具发票。 
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3、发票报销：点击【结帐单查询】，进入“生成结帐单界面”，点

击【打印】，即可下载结帐单。将带有南京工业大学校徽标志结帐单

附在发票后面即可直接去财务报销，无需至资源保障部审核盖章 
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第六部分  注意事项 

1、管控化学品暂时只能从晚晴购买。待系统完善后，我们会适

当扩大管控化学品供应商范围。 

2、购买易制毒化学品，需将易制毒化学品合同（附件二，一式

两份）交至校园安全部备案。 

3、购买易制爆化学品，需将易制爆合同（附件三，一式两份）、

合法使用说明（附件四，一式两份）、使用人身份证复印件交至校园

安全部备案。 

 


